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CADASTRO DE DEPARTAMENTOS

Obijetivo: Cadastrar as informac0es necessarias para cada departamento, setor e se¢do. Preenchimento obrigat6rio
para o departamento, esta amarrado com o cadastro do funcionario para poder calcular a folha por departamento.

» Acesse: Folha de pagamento > Arquivo > Departamentos:
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» Sera aberta a seguinte tela:
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| Plano de contas |

| Descricao [ESCRITORIO MATRIZ
| conta Contabil ( ] C. rateio I( ) I
[ Cod Sped 01 - Setor, departamento, etc, de qualquer estabelecimento do contribuinte vn
[ Dados do tomador de servigos n
: = Tipo lascrich
: ® CNPJ CEl CPF ' CAEPF CNO '
| =
| Inscrigdo (0999999999999 |
Nome [NOME DA EMPRESA J
Logradouro Avenida - Endereco |PAULISTA )
Nimero (123
Bairro [CENTRO ) CEP (01310300
Cédigo do municipio !W ]
Cidade (SAO PAULO ; UF. sp )
Cod FPAS 1 ) Codterc. | ) % () M
Valor a compensar (
\ J

» Explicagéo dos campos:

(1) Departamento: Cadastrar o codigo do departamento. Servira para poder calcular a folha por departamentos
separadamente.

(2) Setor: Cadastrar o codigo do setor. Podera definir, no célculo da folha, qual setor deseja calcular.

(3) Secéo: Podera também definir qual a se¢do de qual setor dentro de qual departamento.
(4) Descricdo: Denominagdo do departamento/setor/secéo.

(5) Conta contébil / Conta de rateio: Informar as contas para integracdo contabil.

(6) Cod sped.: Selecionar o cédigo do sped.

(7) Dados do tomador de servicos: Informar os dados do tomador de servicos.

e Obs.: O preenchimento incorreto dos dados do tomador de servigos acarretara problemas no F.G.T.S.
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